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سراء مدير الموارد البشرية في شركة الإسعد خليل دويكات،   

 نابلس، فلسطين
55ص.ب.  
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السيد سعد خليل دويكات المحترمحضرة   
 تحية طيبة وبعد،

 
بعد اطلاعي على شروط الوظيفة   هنأعلماً ب ،تقدم لسيادتكم، أنا طارق عودة بطلبي للتوظيف في منصب محاسبأيشرفني أن 

 مؤهلاتي نأ لكم ؤكدأ يأن حيث ،10/4/2020 بتاريخ الإسراء شركة موقع عبر عنه علانالإ تم والذيوالمهام المرتبطة بها 
ً  تتناسب وخبراتي  وخبرتي عملي بطبيعة تقدم وما عملها وطبيعة بشركتكم علم على نيأن حيث ،عنها المعلن الوظيفة مع تماما

  .ممتازة بسمعة تتمتع والتي المجال هذا في الشركات وأشهر أكبر من شركتكم كون ى إل بالإضافة ،مماثلة بشركات
 
 

  في  موضح هو وكما ،داً بتقدير جيد جفلسطين، تخصص المحاسبة  –من كلية التجارة في جامعة بيرزيت  2012تخرجت عام 
وشهادة  ،شهادة المحاسبة الإلكترونيةو ،(CPAقانوني معتمد ) محاسب شهادة على  حصلت بأنني ، المرفقة الذاتية سيرتي

  هذه  خلال  ومن .مالي محاسب نظام أسيسيت إلى بالإضافة ،سنوات سبع لمدة  المحاسبة مجال في  عملتو الالكترونية،الجداول 
   على: قادر ينفأن التجارب

 تحديد المركز المالي للشركة، والمتمثل في مصدر المال واستخدامات هذ المال في نهاية الفترة الزمنية المحددة.   •

 للشركة الفترة الزمنية المحددة نفسها.احتساب ومعرفة صافي التدفقات النقدية  •

 تسجيل جميع العمليات المالية في الدائرة.   •

 .العمليات المالية في الدائرة أو الشركةتوفير وسيلة وطريقة فعالة للرقابة على  •
 
 

ً  احيطكم  نأ يسعدنيو ،هاوتطوير مالية أنظمة بناء في هإلي تسعى وما ،للشركات الداخلية بالأنظمة تامة دراية على بأنني علما
  بالإضافة  ،وتطويرها نظمةالأ بناء أستطيع حيث ،اكسس مايكروسوفت برنامج استخدام في خبير انني إلى المقام هذا في شيرأ

 الكمبيوتر ببرامج وخبرتي ، الذهبي الصناعي  المحاسب برنامج بتصميم ساهمت حيث ،المالي النظام بتأسيس مقدرتي الى
 تجدونها مدرجة في سيرتي الذاتية. تأهيليوكل تفاصيل  المتنوعة،

 
 

 بشغف  وانتظر ،استفساراتكم  جميع  عن  وللإجابة  خبرتي  عن  التفاصيل  من  مزيداً   لتوضيح  بشخصكم  التقي  ان  ويشرفني  يسعدني
  بالاتصال   يامأ  خلال  وسأقوم  ،للمقابلة  موعد  لترتيب  معي  تواصلكم  انتظار  على  وانا  ،الشركة  في  تهادائفو  ومهارتي  قدراتي  لشرح
 .وصلتكم قد رسالتي بان للتأكد معكم
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